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● AL PERSONALE A.A.  

DELL’IISS BASILE CARAMIA 

GIGANTE 

       Sede 

               

 

  AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE ATA 
PER LO SVOLGIMENTO DI PRESTAZIONI PROFESSIONALI PROFILO A.A. 

PROGETTO Realizzazione laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole secondarie del 
secondo grado ad indirizzo alberghiero, agrario, nautico e/o aeronautico, in attuazione del decreto del 
Ministro dell’Istruzione e del Merito 27 marzo 2023, n. 55.  

Avviso Pubblico prot.n. AOOGABMI/78988 del 29.05.2023. 
Codice Progetto: 13.1.4A-FESRPON-PU-2023-7 - Laboratorio didattico eco-sostenibile, green, 
innovativo 

CUP D14D23000970006  
 

 
 

                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale – FSE - 2014 IT 05 M 2O 001 “Per la Scuola 

competenze e ambienti per l’apprendimento” relativo al Fondo Sociale Europeo – Programmazione 
2014-2020. 

VISTO l’Avviso Pubblico prot. AOODGABMI/78988 del 29/05/2023 per la Realizzazione laboratori 
“green”,sostenibili e innovativi per le scuole secondarie del secondo grado ad indirizzo alberghiero, 
agrario, nautico e/o aeronautico, in attuazione del decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 27 
marzo 2023, n. 55.  

VISTE  le Linee Guida e Norme Edizione 2014; 
VISTA  la lettera di autorizzazione del M.I.U.R. prot. nr. AOODRPU/86459 del 16/06/2023 per il progetto 

relativo alla realizzazione di Laboratori didattici green, eco-sostenibili e innovativi per un totale di 
euro 350.000;  

VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 28 agosto 2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  il Decreto Legislativo 50/2016 “Attuazione delle Direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 
Nuovo Codice degli Appalti; 

VISTI  i Regolamenti UE n. 1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Strutturali e di investimento 
europei e n. 1304/20013 relativo al FSE; 

VISTO il Programma annuale EF 2023 approvato con delibera n. 52 del 14/02/2023; 
VISTA  la Nota MIUR AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 “Attività di formazione-Iter di reclutamento del 

personale esperto e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale, assistenziale. “Chiarimenti”  
VISTI    l’art. 67, punto 1, comma b) “Tabelle standard di costi unitari” del Regolamento (UE) n. 1303/2013 e 

con le “Opzioni semplificate in materia di costi” con l’art. 14.1 del Regolamento (UE) n. 1304/2013; 
CONSIDERATA l’esigenza di dotarsi delle figure del profilo di Assistente Amministrativo per il corretto 

funzionamento di alcuni moduli nell’ambito del Progetto;  
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EMANA 
 

IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE 
 

per l’affidamento di incarichi di prestazioni professionali delle figure di Assistente Amministrativo interne 
all’Istituzione Scolastica, in merito alle specificità ed alle caratteristiche dei seguenti moduli formativi 
programmati nel progetto, per un totale di 50 ore. 

 

 

Art.1 – La funzione professionale richiesta per ogni modulo assegnato dovrà: 

 Gestione piattaforma SIDI 

 Inserimento CERT e REND 

 Collaborazione nella compilazione Bandi 

 Collaborazione nell’esame delle candidature 

 Rapporti con autorità di gestione 

 Cura del materiale 

 Gestire il Protocollo 

 Richiedere e trasmettere documenti 

 Cura dei contratti e lettere d’incarico 

 Nomine personale interno 

 Collaborazione col D.S. e D.S.G.A. 

 

Art. 2 – Compenso e Profilo richiesto 

La retribuzione oraria lorda relativa all’incarico attribuito è quella prevista dal CCNL Scuola 2007.  

Si prevedono n. 50 ore, da suddividere in base alle disponibilità pervenute. 

I compensi saranno commisurati all’attività effettivamente svolta comprovata dalla documentazione agli atti 

dell’Istituto. 

Il compenso complessivo sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari. Non saranno 

prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti 

indipendenti dalla volontà di questa Istituzione Scolastica. 

 
 
Art. 3 - Termini e modalità di presentazione delle candidature 

Le istanze di partecipazione alle selezioni indette con il presente Avviso dovranno essere indirizzate al 

Dirigente Scolastico e, debitamente firmate, dovranno pervenire all’Ufficio protocollo di questa Istituzione 

Scolastica, entro e non oltre le ore 13.00 del 03/07/2023 in una delle seguenti modalità:  

o consegna brevi manu presso l’Ufficio Protocollo della Segreteria; 

o tramite pec all’indirizzo bais02400c@pec.istruzione.it  

con la dicitura Candidatura Assistenti Amministrativi Progetto “Laboratori green ecosostenibili”. 
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Nel plico, a pena di esclusione, dovrà essere inserita la seguente documentazione:  

1.  istanza di partecipazione redatta, come da modello “Allegato 1”, in carta semplice, indirizzata al Dirigente 

Scolastico.  

 

Art.4 - Responsabilità del procedimento 

Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico dell’IISS “BASILE CARAMIA-GIGANTE” di 

Locorotondo, Prof.ssa Angelinda Griseta. 

 

Art.5 - Trattamento dei dati personali - Informativa ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento 

Europeo n. 2016/679 in materia di protezione dei dati personali e successive norme nazionali di 

adeguamento  

I dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto, nel rispetto del D.Lgs 196/03 e del 

GDPR 27/04/2016 e ss.mm.ii  per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I 

medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 

interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell’aspirante. 

 

Art.6- Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle vigenti Linee Guida 

predisposte dall’Autorità di Gestione. 

 
 
 
 
 
     Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Angelinda GRISETA 
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Al Dirigente Scolastico 
       dell’I.I.S.S. “BASILE CARAMIA-GIGANTE” 

LOCOROTONDO (BA) 
  

 Il/la sottoscritto/a _______________________________________ nato/a a 

_____________________________ (_____) il ____________ residente a _________________________ in 

____________________________ n. ___ c.a.p. ______ documento _______________________________ 

n. _________________ C.F. __________________________ Tel.________________________ e-mail per 

eventuali comunicazioni ____________________________________ Status professionale 

____________________________ 

CHIEDE 
 

di partecipare  all’ Avviso di selezione interna  per il reclutamento di  

□ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 

per il progetto laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole secondarie del secondo 
grado ad indirizzo alberghiero, agrario, nautico e/o aeronautico, in attuazione del decreto 
del Ministro dell’Istruzione e del Merito 27 marzo 2023, n. 55 
 

 
 

DICHIARA 
 
di accettare le condizioni presenti nel bando e di possedere i seguenti titoli: 
 

□ Laurea in ____________________________________________________________________________  

  

□ Diploma di Istruzione Secondaria di Secondo Grado __________________________________________ 

  

□ Partecipazione nei seguenti progetti PON:   

AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE ATA 
PER LO SVOLGIMENTO DI PRESTAZIONI PROFESSIONALI PROFILO A.A. 

PROGETTO Realizzazione laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole 
secondarie del secondo grado ad indirizzo alberghiero, agrario, nautico e/o aeronautico, 
in attuazione del decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 27 marzo 2023, n. 55.  

Avviso Pubblico prot.n. AOOGABMI/78988 del 29.05.2023. 
Codice Progetto: 13.1.4A-FESRPON-PU-2023-7 - Laboratorio didattico eco-sostenibile, 
green, innovativo 

CUP D14D23000970006  
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 1. titolo _________________________ anno ___________ funzione ____________________________ 

 2. titolo _________________________ anno ___________ funzione ____________________________ 

 3. titolo _________________________ anno ___________ funzione ____________________________ 

 4. titolo _________________________ anno ___________ funzione ____________________________ 

 5. titolo _________________________ anno ___________ funzione ____________________________ 

 

□ Anzianità di servizio: 

  1. Anni di servizio_________ 
  
   In fede   
  
 ____________________________ 
  
 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. 
Lgs. n.196/2003 e del GDPR 27/04/2016 e ss.mm.ii, per gli adempimenti connessi alla presente procedura.  
  
  
 
 
Data, ___________________                                                                  Firma _______________________  
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