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SETTORE TECNICO SETTORE PROFESSIONALE
INDIRIZZI : AGRARIA, AGROALIMENTARE ED AGROINDUSTRIA SERVIZI PER L'ENOGASTRONOMIA E L'OSPITALITA ALBERGHIERA
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» Al personale A T.A. - Sede
» Al Sito Web

AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE ATA
PER LO SVOLGIMENTO DI PRESTAZIONI PROFESSIONALI PROFILO A.A.EC.S.
NEI MODULI PREVISTI DAL PROGETTO “CORSO DI INFORMATICA PER ADULTI DEL TERRITORIO”

(Codice Identificativo progetto: 10.3.1A-FSEPON-PU-2019-17 CUP: D11F18000280007)

finanziato nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scucla, competenze e
ambienti per 'apprendimento” 2014-2020.

Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE)

Obiettivo specifico 10.3 “Innalzamento del livello di istruzione della popolazione adulta, con particolare riguardo alle
fasce di istruzione meno elevate”

Avviso pubblico prot. ACODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento delle competenze delle adulte e
degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per listruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le
istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per l'istruzione degli
adulti comprese le sedi carcerarie”.

Azione 10.3.1 “Percorsi per adulti (in particolare per soggetti in situazione di svantaggio, analfabeti di ritorno, Inoccupati
e disoccupati) finalizzati al recupero dell'istruzione di base, al conseguimento di qualifica/diploma professionale o
qualificazione professionale e alla riqualificazione delle competenze con particolare riferimento alle TIC”

Sottoazione 10.3.1.A “Percorsi per adulte/adulti presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno
sedi di percorsi di secondo livello per listruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie *

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale — FSE - 2014 IT 05 M 20 001 “Per la Scuola competenze e ambienti
per I'apprendimento” relativo al Fondo Sociale Europeo — Programmazione 2014-2020;

VISTO I'Avviso Pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20/04/2018-FSE- "Progetti per il potenziamento delle
competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per listruzione degli adulti (CPIA),
comprese le sedi carcerarie, e presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di
percorsi di secondo livello per l'istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”;

VISTE le Nuove Linee Guida per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi strutturali europei Edizione 2020;

VISTA la candidatura n. 1020189 inoltrata in data 20/06/2018 “Percorsi per adulti e giovani adulti 2* Edizione;

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 7/7 del 26/04/2018 relativa all'approvazione del progetto avente titolo
“Corso di informatica ECDL per adulti del territorio”;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 15/2 dell'08/05/2018 con cui & stato approvato il Progetto avente titolo
“Corso di informatica ECDL per adulti del territorio”;

VISTA l'autorizzazione all’avvio del progetto prot. AOODGEFID/1630 del 29/01/2020 "Corso di informatica per ECDL per
adulti del territorio® a valere sullavviso suddetto per un importo complessivo di € 25.410,00;

VISTA l'assunzione in bilancio prot.1748/1V.5.1 dell'11/02/2020;

VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 28 agosto 2018 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”,
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SETTORE TECNICO SETTORE PROFESSIONALE
INDIRIZZI AGRARIA, AGROALIMENTARE ED AGROINDUSTRIA SERVIZI PER L'ENOGASTRONOMIA E L'OSPITALITA ALBERGHIERA
ARTICOLAZIONI : PRODUZIONE E TRASFORMAZIONE ENOGASTRONOMIA

GESTIONE AMBIENTE TERRITORIO SERVIZI DI SALA E DI VENDITA

VITICOLTURA ED ENOLOGIA ACCOGLIENZA TURISTICA
OPZIONE : VI° ANNO ENOTECNICO

VISTO il Decreto Legislativo 50/2016 Nuovo Codice degli Appalti Pubblici;
VISTI i Regolamenti UE n. 1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Strutturali e di investimento europei e n,

1304/20013 relativo al FSE;

VISTA la proroga per 'approvazione del P.A. E.F. 2022 disposta con nota Mi prot. 0025863 del 9-11-2021;

VISTA la Nota MIUR AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 “Attivita di formazione-lter di reclutamento del personale
esperto e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale, assistenziale. Chiarimenti”;

VISTA la necessita di reperire figure professionali per I'espletamento delle attivita amministrative e ausiliarie conseguenti
alla realizzazione dei moduli previsti nel Piano;

EMANA
IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE

per l'affidamento di incarichi di prestazioni professionali delle figure di Assistente Amministrativo e Collaboratore
Scolastico interne all'lstituzione Scolastica, in merito alle specificita ed alle caratteristiche dei moduli formativi
programmati nel progetto, come di seguito indicati:

OBIETTIVI CONTENUTI MODULI DESTINATARI DURATA
10.3.1A Sviluppo delle competenze digitali 20 adulti e giovani | Modulo da
Percorsi per adulfi Obiettivo ECDL - Alberobello adulti 40 ore
10.3.1A Sviluppo delle competenze digitali 20 adulti e giovani | Modulo da
Percorsi per adulti Obiettivo ECDL - Locorotondo adulti 60 ore
10.3.1A Sviluppo delle competenze digitali 20 adulti e giovani | Modulo da
Percorsi per adulti Approccio all'informatica -Locorotondo aduli 30 ore

Art. 1 - La funzione professionale richiesta per ogni modulo assegnato dovra:

Profilo di Assistente Amministrativo:

e Gestione piattaforma SIDI
Inserimento CERT e REND
Collaborazione nella compilazione Bandi
Collaborazione nellesame delle candidature
Rapporti con auterita di gestione
Cura del materiale
Gestire il Protocollo
Richiedere e trasmettere documenti
e Cura dei contratti e lettere d'incarico
Nomine personale interno
Collaborazione col D.S. e D.S.G.A.

Profilo di Collaboratore Scolastico:
¢ Riprodurre in fotocopia il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, dispense, ecc...), inerenti le
attivita del piano Integrato e prodotto dagli attori coinvolti nel piano;
Gestire e custodire il materiale di consumo
Seguire le indicazioni e collaborare con il DS e il DSGA
Pulizia e igienizzazione degli ambienti utilizzati nelle attivita formative
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Art. 2 — Compenso e Profilo richiesto

La retribuzione oraria lorda relativa all'incarico attribuito & quella prevista dal CCNL Scuola 2007.

Si prevedono n. 175 ore per i collaboratori scolastici e n. 100 ore per gli assistenti amministrativi, da suddividere in base
alle disponibilita pervenute.

| compensi saranno commisurati all'attivita effettivamente svolta comprovata dalla documentazione agli atti dell'Istituto.
Laddove, per cause impreviste, si dovesse procedere alla chiusura anticipata dei moduli formativi si effettuera il
pagamento delle sole ore gia effettuate.

Il compenso complessivo sara corrisposto solo dopo leffettiva erogazione dei fondi comunitari. Non saranno prese in
considerazione eventuali richiesta di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla
volonta di questa Istituzione Scolastica.

Periodo di svolgimento Importo orario
izl Seds attivita h-Ore lordo dipendente
N. 2 Assistenti Amministrativi Uffici Genng:_c;gect:tr;lusura 50 cadauno € 14,50
Gennaio — agosto 2022
N. 1 Collaboratori scolastici Locorotondo Prevalentemente di 70 €12,50
sabato
Gennaio — agosto 2022
N. 1 Collaboratori scolastici Locorotondo Prevalentemente di 35 €12,50
sabato
Gennaio — agosto2022
N. 1 Collaboratori scolastici Alberobello Prevalentemente di 70 € 12,50
sabato

Art. 3 - Criteri di selezione
Il reclutamento del personale ATA avverra sulla base della disponibilita espressa per iscritto da parte degli aspiranti.
Solo in caso di candidature superiori al numero richiesto sara stilata una graduatoria sulla base dei seguenti criteri:
1. Anzianita di servizio;
2. Possesso di esperienza pregressa specifica in progetti PON;
3. Titoli di studio specifici e professionali connessi all'oggetto dell'incarico da svolgere.

Art. 4 - Termini e modalita di presentazione delle candidature
Le istanze di partecipazione alle selezioni indette con il presente Avviso dovranno essere indirizzate al Dirigente
Scolastico e, debitamente firmate, dovranno pervenire all'Ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica, entro e non
oltre le ore 13.00 del 26/01/2022 in una delle seguenti modalita:

o consegna brevi manu presso I'Ufficio Protocollo della Segreteria;

o tramite pec all'indirizzo bais02400c@pec.istruzione. it

con la dicitura “Candidatura personale ATA Corso Informatica per ECDL per adulti del territorio”.

Nel plico, a pena di esclusione, dovra essere inserita la seguente documentazione:
1. istanza di partecipazione redatta, come da modello “Allegato 17, in carta semplice, indirizzata al Dirigente Scolastico.
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Art.5 - Conferimento dell’incarico

Tutte le valutazioni delle istanze dei concorrenti saranno effettuate dal Dirigente Scolastico, oppure, in caso sia
necessario stilare una graduatoria, da un’apposita commissione per la valutazione comparativa delle candidature
secondo la tabella di valutazione pubblicata nellAvviso. Infine, verra stilata una graduatoria per I'affidamento degli

incarichi.

Art. 6 - Esclusione
Oltre che nei casi previsti dalla normativa vigente, anche qualora:
= |a documentazione sia incompleta rispetto a quanto richiesto dal presente Avviso;
» |a documentazione pervenga in modalita diverse da quelle indicate nel presente Avviso;
= |a domanda di partecipazione pervenga oltre il termine perentorio previsto in questo Avviso di selezione pubblica.
Rimane a cura del concorrente far giungere la propria documentazione per tempo all'lstituto e per il rispetto del
termine, fara fede solo ed esclusivamente il timbro di arrivo al protocollo generale dell’lstituto.

Art.7 - Responsabilita del procedimento
Responsabile del procedimento & il Dirigente Scolastico dell'llISS “BASILE CARAMIA-GIGANTE" di Locorotondo, Prof.ssa

Angelinda Griseta.

Art.8 - Trattamento dei dati personali - Informativa ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento Europeo n.
2016/679 in materia di protezione dei dati personali e successive norme nazionali di adeguamento
| dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso [lstituto, nel rispetto del D.Lgs 196/03 e del GDPR

27/04/2016 e ss.mm.ii per le finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. | medesimi dati potranno
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della
selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell'aspirante.

Art.9- Disposizioni finali
Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle vigenti Linee Guida predisposte
dall’Autorita di Gestione.

Art. 10 - Pubblicita
Il presente Avviso sara pubblicato allAlbo Istituzionale on line nonché nella SEZIONE "PON 2014-2020" del sito di

questo Istituto (www.caramiagigante.edu.it)

5"\ Il Dirigente Scolastico
.\ \Prof.** Angelinda GRISE
a
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Allegato n. 1 — Istanza partecipazione

AVVISO PER LA SELEZIONE PERSONALE ATA
NELL’AMBITO DEI MODULI PREVISTI DAL PROGETTO “CORSO DI INFORMATICA PER ADULTI DEL TERRITORIO”

(Codice Identificativo progetto: 10.3.1A-FSEPON-PU-2019-17 CUP: D11F18000280007)

finanziato nellambito dei Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per 'apprendimento” 2014-2020.

Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE)

Obiettivo specifico 10.3 “Innalzamento del livello di istruzione della popolazione adulta, con particolare riguardo alle
fasce di istruzione meno elevate”

Awviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento delle competenze delle adulte e
degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l'istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le
istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per l'istruzione degli
adulti comprese le sedi carcerarie”

Azione 10.3.1 “Percorsi per adulti (in particolare per soggetti in situazione di svantaggio, analfabeti di ritorno, Inoccupati
e disoccupati) finalizzati al recupero dellistruzione di base, al conseguimento di qualifica/diploma profess:onaie 0
qualificazione professionale e alla riqualificazione delle competenze con particolare riferimento alle TIC”

Sottoazione 10.3.1.A “Percorsi per adulte/adulti presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno
sedi di percorsi di secondo livello per listruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”

Al Dirigente Scolastico
dell'l.1.S.S. "BASILE CARAMIA-GIGANTE"
LOCOROTONDO (BA)

Il/la sottoscritto/a nato/a a ( )
il residente a in n.___ c.a.p.
documento n. C.F

Tel. e-mail per eventuali comunicazioni

Status professionale

CHIEDE

di partecipare all’ Avviso di selezione interna per il reclutamento di
COJASSISTENTE AMMINISTRATIVO
[OCOLLABORATORE SCOLASTICO

per i seguenti moduli;
(barrare la figura professionale e una o pil opzioni per le quali si intende svolgere l'incarico)
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O SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI OBIETTIVO ECDL - ALBEROBELLO
O SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI OBIETTIVO ECDL - LOCOROTONDO

O SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI APPROCCIO ALL'INFORMATICA - LOCOROTONDO
DICHIARA

di accettare le condizioni presenti nel bando e di possedere i seguenti titoli:

O Laureain

O Diploma di Istruzione Secondaria di Secondo Grado

O Partecipazione nei seguenti progetti PON:

1. titolo anno funzione
2. titolo anno funzione
3. titolo anno funzione
4. titolo anno funzione
5. titolo anno funzione

O Anzianita di servizio:
1. Anni di servizio

In fede

IllLa sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. Lgs.
n.196/2003 e del GDPR 27/04/2016 e ss.mm.ii , per gli adempimenti connessi alla presente procedura.

Data, Firma
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