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 Al personale docente – Sede 

 Al Sito Web                              

 
                

 

BANDO PER LA SELEZIONE DEI DOCENTI INTERNI  
PER LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI TUTOR  

DEI MODULI PREVISTI DAL PROGETTO “CORSO DI INFORMATICA PER ADULTI DEL TERRITORIO” 
 

(Codice Identificativo progetto: : 10.3.1A-FSEPON-PU-2019-17  CUP: D11F18000280007) 
 

finanziato nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei –Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) 
Obiettivo specifico 10.3 “Innalzamento del livello di istruzione della popolazione adulta, con particolare riguardo alle 
fasce di istruzione meno elevate” 
Avviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento delle competenze delle adulte e 
degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le 
istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli 
adulti comprese le sedi carcerarie”. 
Azione 10.3.1 “Percorsi per adulti (in particolare per soggetti in situazione di svantaggio, analfabeti di ritorno, Inoccupati 
e disoccupati) finalizzati al recupero dell’istruzione di base, al conseguimento di qualifica/diploma professionale o 
qualificazione professionale e alla riqualificazione delle competenze con particolare riferimento alle TIC” 
Sottoazione 10.3.1.A “Percorsi per adulte/adulti presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno 
sedi di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”  

 
 

                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale – FSE - 2014 IT 05 M 2O 001 “Per la Scuola competenze e ambienti 

per l’apprendimento” relativo al Fondo Sociale Europeo – Programmazione 2014-2020; 
VISTO l’Avviso Pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20/04/2018-FSE-“Progetti per il potenziamento delle   

competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), 
comprese le sedi carcerarie, e presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di 
percorsi di secondo livello per l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”; 

VISTE  le Nuove Linee Guida per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi strutturali europei Edizione 2020; 
VISTA  la candidatura n. 1020189 inoltrata in data 20/06/2018 “Percorsi per adulti e giovani adulti 2^ Edizione”; 
VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti n. 7/7 del 26/04/2018 relativa all’approvazione del progetto avente titolo“Corso 

di informatica ECDL per adulti del territorio”; 
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 15/2 dell’08/05/2018 con cui è stato approvato il Progetto avente titolo 

“Corso di informatica ECDL per adulti del territorio”; 
VISTA l’autorizzazione all’avvio del progetto prot. AOODGEFID/1630 del 29/01/2020 " Corso di informatica per ECDL 

per adulti del territorio“ a valere sull’avviso suddetto per un importo complessivo di € 25.410,00;  
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VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 28 agosto 2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO  il Decreto Legislativo 50/2016 Nuovo Codice degli Appalti Pubblici; 
VISTI  i Regolamenti UE n. 1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Strutturali e di investimento europei e n. 

1304/20013 relativo al FSE; 
VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti n.17 del 29/10/2019 con cui sono definiti i criteri generali per l’individuazione 

di tutor, esperti e valutatore; 
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 2 del 31/10/2019 relativa ai criteri generali di individuazione dei tutor, esperti 

e valutatore; 
VISTA la proroga per l’approvazione del P.A.  E.F. 2022 disposta con nota Mi prot. 0025863 del 9-11-2021;  
VISTA la Nota MIUR AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 “Attività di formazione-Iter di reclutamento del personale 

esperto e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale, assistenziale. Chiarimenti”; 
VISTA  la necessità di reperire figure professionali specializzate per l’espletamento dei moduli previsti nel Piano; 
 

EMANA 
 

IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE PER TITOLI COMPARATIVI 
al fine del reclutamento di FIGURE INTERNE all’Istituzione Scolastica per lo svolgimento di attività di TUTOR per i 
seguenti moduli: 
 
 

OBIETTIVI CONTENUTI MODULI DESTINATARI DURATA 

10.3.1A 
Percorsi per adulti 

Sviluppo delle competenze digitali 
Obiettivo ECDL - Alberobello 

20 adulti e giovani 
adulti 

Modulo da 
60 ore 

10.3.1A 
Percorsi per adulti 

Sviluppo delle competenze digitali 
Obiettivo ECDL - Locorotondo 

20 adulti e giovani 
adulti 

Modulo da 
60 ore 

10.3.1A 
Percorsi per adulti 

Sviluppo delle competenze digitali 
Approccio all’informatica – Locorotondo 

20 adulti e giovani 
adulti 

Modulo da 
30 ore 

 
 
Art.1: Figure professionali e prestazioni richieste 
TUTOR 
 
Compiti: 
 
1. Partecipare alla selezione degli allievi partecipanti nonché raccogliere e curare tutto il materiale cartaceo necessario 

all’espletamento del corso (iscrizione allievi, scheda allievi, autorizzazioni genitori, schede di rilevazione, schede di 
verifica, calendario corso, ecc.); 

2. Curare il registro didattico e di presenza, le cui pagine devono essere numerate e vidimate dal Dirigente Scolastico e 
sul quale vanno annotati: le presenze e le firme dei partecipanti; l’orario (inizio e fine dell’intervento formativo); gli 
esperti, i tutor e le loro firme; i contenuti trattati, con riferimento all’articolazione delle fasi di progettazione e di 
programmazione didattica; 

3. Compilare on line i questionari richiesti per il monitoraggio fisico del progetto, in collaborazione con il personale di 
Segreteria; 
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4. Provvedere all’inserimento on line-sulla piattaforma INDIRE- dei dati richiesti dall’Autorità di gestione in 

collaborazione con il docente esperto; 
5. Predisporre una lista delle spese di funzionamento e gestione del corso (materiale didattico e di consumo, acquisto 

di strumenti di costo contenuto strettamente finalizzati alla realizzazione dello specifico progetto, materiale di 
cancelleria e tutto quanto necessario al buon andamento del corso); 

6. Informare tempestivamente il Dirigente Scolastico su eventuali difficoltà o problemi che insorgono nello svolgimento 
del corso e segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti diminuisce rispetto allo standard previsto; 

7. Predisporre, in collaborazione con il docente esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento 
che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti alle competenze che gli alunni devono acquisire; 

8. Facilitare i processi di apprendimento degli allievi, collaborare con il docente nella conduzione delle attività del 
modulo formativo e supportare gli studenti nelle attività didattiche; 

9. Coordinare le diverse risorse umane che partecipano all’azione e assicurare il collegamento generale con la 
didattica istituzionale; 

10. Partecipare con i docenti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi; 
11. Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
12. Mantenere il contatto con i consigli di classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul 

curricolare; 
13. Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente Scolastico; 
14. Redigere, a conclusione del modulo formativo, una relazione sull’attività svolta e sugli esiti raggiunti evidenziando gli 

elementi di forza e i punti di criticità riscontrati; 
15. Consegnare agli Uffici di Segreteria preposti tutto il materiale raccolto. 
 
Compenso: 
 
Il compenso orario stabilito dalla Circolare del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n.2 del 02.02.2009 è pari a     
€ 30,00 omnicomprensivo. Il compenso totale per 30 ore di modulo sarà pari a € 900,00 omnicomprensivo; per 60 ore 
sarà pari a € 1800,00 omnicomprensivo. 
I compensi saranno commisurati all’attività effettivamente svolta, al di fuori dell’orario di servizio, comprovata dalla 
documentazione agli Atti dell’Istituto. 
L’importo sarà liquidato previa presentazione della documentazione di cui al precedente Art.1 punti 14 e 15. 
Laddove, per cause impreviste, si dovesse procedere alla chiusura anticipata dei moduli formativi si effettuerà il 
pagamento delle sole ore già prestate. 
Il compenso complessivo sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari. Non saranno prese in 
considerazione eventuali richiesta di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla 
volontà di questa Istituzione Scolastica. 
 
 
Art.2: Criteri di selezione 
La valutazione delle candidature pervenute nei termini sarà effettuata dal Dirigente Scolastico- coadiuvato da una 
commissione- mediante comparazione dei curricola pervenuti, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di 
seguito specificati: 
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Tabella valutazione titoli TUTOR 

SETTORE TITOLI 
PUNTO PER OGNI 

TITOLO 
MAX TITOLI 
VALUTABILI 

 
 
 
Titoli di Studio 
Max 14 punti  

Laurea vecchio ordinamento 
Laurea nuovo ordinamento (triennale + biennio) 

Massimo 14 punti 
- fino a 100: 7 punti 
- da 101 a 110: 12 punti 
- lode: 2 punti  

1 

Diploma di Istruzione Secondaria di Secondo 
Grado  
(N.B. il punteggio è attribuito per un solo titolo e 
non è cumulabile con quello già eventualmente 
attribuito per la laurea nuovo e vecchio 
ordinamento) 

9 1 

 
 
 
 
Esperienze pregresse di 
formazione e lavorative 
Max 86 punti 
 

1. Esperienze precedenti in Progetti 
PON/POF/Piano formazione  come tutor 6 6 

2. Docenza nei settori attinenti al modulo 
formativo (per ogni anno scolastico) 2 10 

3. Partecipazione come corsista o come 
formatore, a corsi di formazione coerenti con il 
modulo richiesto 

4 5 

4.Certificazioni relative a competenze 
informatiche e digitali 9 1 

5.Certificazione Linguistica lingua inglese, 
minimo B1 
 
 

1 1 

 
A conclusione della comparazione, sarà stilata una graduatoria di merito provvisoria che sarà pubblicata all’albo on line e 
nella sezione “PON 2014-2020” del sito istituzionale. 
Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso entro 7 giorni. Trascorso tale periodo ed esaminati gli eventuali ricorsi, 
l’Istituzione Scolastica pubblicherà la graduatoria definitiva. 
Al/Ai candidato/i vincitore/i verrà data comunicazione per l’affidamento dell’incarico mediante provvedimento del Dirigente 
Scolastico. 
In caso di ex aequo sarà data precedenza al docente di minore età. 
 
Art. 3: Termini e modalità di presentazione delle candidature 
Le istanze di partecipazione alle selezioni indette con il presente Avviso dovranno essere indirizzate al Dirigente 
Scolastico e, debitamente firmate, dovranno pervenire all’Ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica, entro e non 
oltre le ore 13.00 del 18/01/2022 in una delle seguenti modalità: 
- consegna brevi manu presso l’Ufficio Protocollo della Segreteria; 
- raccomandata con ricevuta A/R; 
- tramite pec all’indirizzo bais02400c@pec.istruzione.it 

con la dicitura TUTOR PON Codice Identificativo progetto: 10.3.1A-FSEPON-PU-2019-17 e l’indicazione del 

modulo a cui si intende partecipare. 
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Per le domande pervenute a mezzo di raccomandata fa fede la data di arrivo all’Ufficio Protocollo. 
Non farà fede la data indicata dal timbro postale. 
Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 
 
Le istanze dovranno essere articolate come di seguito indicato, pena l’esclusione dalla selezione: 

1- Domanda di partecipazione alla selezione completa delle generalità del candidato, indirizzo e recapito telefonico, 
indirizzo di posta elettronica, autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

2- Curriculum vitae in formato europeo da allegare alla domanda di partecipazione. 
 
Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. L’amministrazione si riserva di procedere 
all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una solo candidatura valida e, in caso di affidamento di incarico, si 
riserva la possibilità di richiedere la documentazione comprovante i titoli dichiarati. 
La non veridicità delle dichiarazioni rese sarà motivo di revoca dell’incarico. 

 
Art.4: Responsabilità del procedimento 
Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico dell’IISS “Basile Caramia – Gigante” di Locorotondo,         
prof.ssa Angelinda Griseta. 
 
Art.5: Trattamento dei dati personali - Informativa ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento Europeo n. 
2016/679 in materia di protezione dei dati personali e successive norme nazionali di adeguamento  
I dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto, nel rispetto del D.Lgs 196/03 e del GDPR 

27/04/2016, per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 

selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. 

Art.6: Disposizioni finali 
Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle vigenti Linee Guida predisposte 
dall’Autorità di Gestione. 
 
Art.7: Pubblicità  
Il presente Avviso è pubblicato all’Albo Istituzionale on line nonché nelle sezioni “Amministrazione Trasparente” e “PON 
2014-2020” del sito di questo istituto (www.caramiagigante.edu.it). 
 
 
     Il Dirigente Scolastico 
  Prof.ssa Angelinda Griseta 
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ISTANZA DI PARTECIPAZIONE PER L’INCARICO DI TUTOR 

 

 
 

 Al Dirigente Scolastico 
 dell’I.I.S.S. “Basile Caramia – Gigante”  

 LOCOROTONDO  
   
Oggetto: BANDO PER LA SELEZIONE DEI DOCENTI INTERNI PER LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI 
TUTOR DEI MODULI PREVISTI DAL PROGETTO “CORSO DI INFORMATICA PER ADULTI DEL TERRITORIO” 

(Codice Identificativo progetto: : 10.3.1A-FSEPON-PU-2019-17  CUP: D11F18000280007) 
finanziato nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei –Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) 
Obiettivo specifico 10.3 “Innalzamento del livello di istruzione della popolazione adulta, con particolare riguardo alle fasce 
di istruzione meno elevate” 
Avviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento delle competenze delle adulte e 
degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le 
istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli 
adulti comprese le sedi carcerarie”. 
Azione 10.3.1 “Percorsi per adulti (in particolare per soggetti in situazione di svantaggio, analfabeti di ritorno, Inoccupati e 
disoccupati) finalizzati al recupero dell’istruzione di base, al conseguimento di qualifica/diploma professionale o 
qualificazione professionale e alla riqualificazione delle competenze con particolare riferimento alle TIC” 
Sottoazione 10.3.1.A “Percorsi per adulte/adulti presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno 
sedi di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie” 
 
Il/la sottoscritto/a _________________________________________ nato/a a ___________________________ (_____) 

il __/__/___ residente a _________________________ in ____________________________ n. ______ c.a.p. ______ 

documento ________________________ n. _________ C.F. ___________________________________ 

Tel.____________________  e-mail per eventuali comunicazioni_____________________________________________  

   
DICHIARA 

   
la propria disponibilità ad assolvere le funzioni di TUTOR per le seguenti azioni (barrare una o più opzioni per le quali si 
intende svolgere la funzione di TUTOR): 
 

             SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI OBIETTIVO ECDL - ALBEROBELLO 

      SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI OBIETTIVO ECDL - LOCOROTONDO 

     SVILUPPO DELLE COMPETENZE DIGITALI APPROCCIO ALL’INFORMATICA –  LOCOROTONDO 
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A tal fine il/la sottoscritto/a dichiara di essere in possesso di quanto segue: 
 
- Laurea in _____________________________________________________________________  

 conseguita presso _____________________________________ il ___/___/___ con votazione _________________ 

- Diploma di Istruzione Secondaria di Secondo Grado____________________________________ 

 conseguito presso _____________________________________ il ___/___/___ con votazione _________________ 

 
Inoltre il/la sottoscritto/a dichiara:  
 
 - la partecipazione nei seguenti progetti PON:   

 1. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione_______________________ 
 2. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione_______________________ 
 3. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione_______________________ 
 4. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione_______________________ 
 5. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione_______________________ 
 6. titolo ________________________________________________ anno _____ funzione______________________ 

  
 
- di aver svolto attività di docenza nei settori attinenti al modulo formativo: 

 1. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 2. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 3. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 4. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________  
 5. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 6. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 7. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________  
 8. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________ 
 9. Docenza in ___________________________________________ anno sc. ___________  
 10. Docenza in ___________________________________________anno sc. ___________  

  
 
- di aver partecipato, come corsista o come formatore, a corsi di formazione coerenti con l’incarico richiesto:  

 1. _________________________________________________________________________ 
 2. _________________________________________________________________________ 
 3. _________________________________________________________________________ 
 4. _________________________________________________________________________ 
 5. _________________________________________________________________________  

  
 
- di aver conseguito le seguenti certificazioni relative a competenze informatiche digitali:   

 1. titolo ________________________________________________ anno ______________ 
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- di essere in possesso delle seguenti certificazioni Linguistiche: 
   - laurea in lingua inglese - conseguita presso ______________________________________________il ___/___/____ 
   - certificazione conseguita presso ______________________________________________________ il ___/___/____  

 

 

  In fede   
  _____________________  
  
 
 
 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. Lgs. 
n.196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente procedura.  
  
 
 
 
Data ________________                                                FIRMA       __________________________________  
 
 
 
Si allega curriculum vitae  
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Da compilare e allegare alla dichiarazione di disponibilità  
  
 
La Commissione selezionerà i Curricula (da presentare utilizzando il modello europeo, liberamente scaricabile on line), in 
base ai seguenti parametri:  
  

Obiettivo____ Azione_____ Nome del candidato________________ A cura del candidato Valutazione 
Commissione 

Titolo di studio (max p. 14) 
 

 Laurea triennale e bienni di specializzazione 
    
 Diploma di S.S. di II grado (max. p. 9) 

  

Esperienze pregresse formazione e lavorative (max 86) 

Attività professionale: 

Esperienze precedenti in Progetti PON scuola come tutor  
(punti max. 36) 

  

Docenza nei settori attinenti al modulo formativo 
(punti max. 20) 

  

Titoli didattici culturali 

Partecipazione, come corsista o come formatore, a corsi di 
formazione coerenti con il modulo richiesto 
(punti max. 20)  

  

Competenze informatiche 

Certificazioni relative a competenze informatiche e digitali 
(punti max. 9) 

  

Certificazioni linguistiche 
(punti max.1) 

  

 
 
 


