
 
 

 

 

 

Circolare n. 82 A/L                                                                                                                                      Locorotondo, 

06/12/2019 

Spett.le personale Docente, Educativo e ATA 

Alla DSGA 

Ai genitori e agli alunni 

All’Albo 

Al sito web 

 

Oggetto: Aggiornamento Sezione Privacy del Sito e istruzioni per tutto il personale scolastico 

 

Sul sito ufficiale della scuola, nella sezione Istituto  Privacy, link diretto 

http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/privacy-left/1305-modulistica-privacy è stata pubblicata la 

modulistica aggiornata della Privacy. 

Di seguito si elencano tutti i documenti pubblicati e le istruzioni da seguire: 
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Documento e Link Diretto 
A chi è rivolto il 

documento? 
Cosa bisogna fare? 

Informativa Personale 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA-PERSONALE.pdf 

Tutto il personale 
scolastico assunto a 
tempo determinato o 
indeterminato 

Ciascun dipendente deve scaricare il file dal 
link, leggere informativa, compilare la sezione 
specifica dei consensi, inserire i propri dati e 
restituirla firmata entro il 31/12/2019: 

- Docenti: alle funzioni strumentali 
area docenti, prof.sse Bagnardi e 
Guarnieri, che provvederanno ad 
inoltrare la documentazione 
all’ufficio personale. 

- Educatori: ai Coordinatori dei 
Convitti 

- Personale Ata: alla DSGA per la sede 
di Locorotondo e alla sig.ra Tonia 
Romano per la sede di Alberobello. 

 

Informativa Allievi e loro Genitori 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA%20ALLIEVI-E-LORO-GENITORI-
TUTORI.pdf 

Tutti i genitori/tutori 
degli alunni minorenni. A 
partire dal prossimo 
anno scolastico va 

Il coordinatore deve scaricare il file dal link e 
consegnare il modulo ai genitori per il tramite 
degli alunni, che dovranno riconsegnarlo 
firmato entro il 20/12/2019 al coordinatore  
che  provvederà ad inoltrarlo all’ufficio alunni. 
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consegnata solo alle 
classi prime. 

 

Informativa Allievi Maggiorenni 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA%20ALLIEVI-
MAGGIORENNI.pdf 

Tutti gli alunni 
maggiorenni.  

Il coordinatore deve scaricare il file dal link e 
consegnare il modulo agli alunni, che dovranno 
riconsegnarlo entro il 20/12/2019 al 
coordinatore  che  provvederà ad inoltrare la 
documentazione all’ufficio alunni. 
 

 
Informativa Anagrafica Disabilità 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA-ANAGRAFICA-DISABILITA.pdf 

Tutti i genitori/tutori 
degli alunni con disabilità. 

Il docente di sostegno deve scaricare il file dal 
link e consegnare il modulo ai genitori, che 
dovranno riconsegnarlo firmato entro il 
20/12/2019. Il coordinatore provvederà ad 
inoltrarlo all’ufficio alunni. 
 

Informativa Audio Video Attività Extrascolastiche 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA-AUDIOVIDEO-ATTIVITA-
EXTRASCOLASTICHE.pdf 

Tutto il personale, i 
genitori dei minorenni o i 
maggiorenni. Da utilizzare 
solo e soltanto in 
particolari eventi (attività 
extrascolastiche non 
programmate e non 
inserite nella 
progettualità Ptof) al fine 
di acquisire liberatoria 
per riprese 
foto/audio/video. 

Il referente del progetto deve scaricare il file 
dal link e consegnare il modulo agli alunni, che 
dovranno riconsegnarlo firmato. Il referente 
del progetto provvederà a consegnarlo al 
coordinatore che lo inoltrerà all’ufficio alunni. 

Informativa Fornitori 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1305/INFORMATIVA-FORNITORI.pdf 
 
 

Tutti i fornitori Il Personale Amministrativo deve integrare i 
contratti di fornitura utilizzando il documento 
come allegato oppure negli stessi contratti, 
inserire una semplice dicitura a piè di pagina 
che rimanda alla informativa Privacy. Il 
documento non va fatto firmare. 
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Designazione Personale Autorizzato al Trattamento 
dei Dati Personali Struttura operativa: Area 
Collaboratori Scolastici e Personale ausiliario 

 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1286/designazione-collaboratori-scolastici.pdf 

Tutti i Collaboratori 
Scolastici e Personale 
Ausiliario 

Prendere visione del documento e seguire 
attentamente le istruzioni operative indicate 
all’interno dello stesso. 

Designazione Personale Autorizzato al Trattamento 
dei Dati Personali Struttura operativa: Area Docenti 
 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1287/designazione-docenti.pdf 

Tutti i Docenti Prendere visione del documento e seguire 
attentamente le istruzioni operative indicate 
all’interno dello stesso. 
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Designazione Personale Autorizzato al Trattamento 
dei Dati Personali Area Organizzativa: 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1350/designazione-personale-segreteria-e-dsga.pdf 

Tutto il personale 
Amministrativo e DSGA 

Prendere visione del documento e seguire 
attentamente le istruzioni operative indicate 
all’interno dello stesso. 
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Opuscolo Informativo “La Scuola a Prova di Privacy” 
a cura del Garante della Privacy 
 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1628/Vademecum%20_la_scuola_a_prova_di_priv
acy.pdf 

Tutto il personale Prendere visione del documento. Contiene 
indicazioni utili rilasciati dal Garante. 

POLITICA SULLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 
(Questo documento analizza i principi in base ai quali 
l’istituto tratta le informazioni di alunni, genitori o 
tutori, docenti, personale ATA, fornitori, associazioni 
ed enti. Determina inoltre le responsabilità del 
titolare, dei responsabili e degli autorizzati del 
trattamento dei dati.) 
http://www.caramiagigante.gov.it/joomla385/attachments
/article/1352/politica-sulla-protezione-dei-dati-
personali.pdf 

Tutto il personale 
scolastico 

Prendere visione del documento e seguire 
attentamente le istruzioni operative indicate 
all’interno dello stesso. 

 

Si confida nella scrupolosa e dovuta attenzione da parte di tutto il personale. 

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Angelinda Griseta 
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